bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

lhr personliches
Bildungsangebot

Coaching - AVGS Zertifizierungsnummer: 2020M101210-10003

Digitale Welt
Digitale Grundkompetenzen flr die Arbeitswelt 4.0 (AVGS)

i Termin Auf Anfrage ¥ Ansprechpartnerin
1 Abschluss bbw Teilnahmebescheinigung Tina Sasse
) ) Tel.: 03334/2787-10
1 Unterrichtsform Gruppenmalnahme Fax: 03334/2787-11
() Dauer 4 Wochen Vollzeit Mail: tina.sasse@bbw-akademie.de
Férderung Agentur fiir Arbeit / Jobcenter, ¢ Veranstaltungsort
AVGS, Bundeswehr, Rententrager, Bernau
Selbstzahler Bornicker Chaussee 1-2

[l Weitere Termine 07.03.2022 - 01.04.2022 | Montag bis 16321 Bernau

Freitag 08:00 Uhr bis 15:15 Uhr

Inhalte Mit Medienkompetenz fit fir die neue Arbeitswelt

Verbessern Sie lhre Chancen auf dem Arbeitsmarkt, indem Sie die ndtigen Grundkenntnisse und
Anwendungskompetenzen im Bereich der digitalen Medien erwerben!

In diesem Kurs lernen Sie, unter welchen Bedingungen digitale Technik Arbeitsprozesse und
Arbeitsorganisation unterstitzt. Indem Sie Vieles ausprobieren und trainieren, erfahren Sie welche Vorteile
die Arbeit mit speziellen Softwarelésungen hat. Sie erhalten einen Uberblick iiber die géngigen Plattformen
fur die Online-Kommunikation und Zusammenarbeit, die im Arbeitsleben immer wichtiger werden.

Sie eignen sich anwendungsbereites Wissen, z. B. fur die Arbeit im "Homeoffice" bzw. das mobile Arbeiten
an, erarbeiten sich Handlungssicherheit im Umgang mit digitalen Plattformen, z. B. in der Kommunikation
mit Wirtschaftsunternehmen oder fiir die Nutzung des digitalen Services der 6ffentlichen Verwaltung. Und
naturlich sind auch Begriffe wie, z. B. Suchmaschinenoptimierung (SEO) oder Remote-Computing fir Sie
dann keine Fremdworte mehr.

Die "digitale Welt" - Vermittlung von Basiskompetenzen

Hardware, Software und Systeme

Datenverarbeitung, Informationsbeschaffung, Bewertung, Verwaltung
Online-Kommunikation - virtuelle Arbeit, Digitale Medien
Zusammenarbeit und Wissensmanagement

Datensicherheit - Schutz von Geraten

Problemldsung

Zielgruppe

Arbeitsuchende
= Alle von Arbeitslosigkeit bedrohte Arbeithehmende
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Zielsetzung

Zugangs-
voraussetzungen

Ablauf

Praktikum

bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

Ausbildungsuchende

Studien- oder Ausbildungsabbrecher*innen

Menschen mit Migrationshintergrund

alle an der Kommunikation mit digitalen Medien Interessierte

= Erwerb von digitaler Basis-Medienkompetenz fiir den einfacheren Zugang und angstfreien Umgang
mit verbreiteten Hard- und Softwareanwendungen

= Erwerb von mehr Sicherheit im Umgang mit Online-Kommunikation- und Kooperationstools in
Unternehmen und auf3erhalb

= Vermittlung des nétigen digitalen Grundlagenwissens, dessen Anwendung in der Arbeitswelt und
notige Strategien, z. B. zur Losung von Aufgaben mit digitalen Methoden und digitaler Technik

u Erleichterung des Zugangs zu Arbeit und Ausbildung

Der Kurs ist fur alle Personen mit Interesse am Umgang mit den "neuen Medien" geeignet.

Sie lernen in angenehmer Atmosphéare im Zeitraum von 4 Wochen.

Es ist kein externes Praktikum vorgesehen. Sie erlernen die praktischen Anwendungen innerhalb der
Kenntnisvermittlung.
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